MODE D’EMPLOI

Swiss

REGION JURA-SEELAND

Utilisation d’'une boite e-mail de SwissVolley Région Jura-Seeland

(ARJS)
1. Acces alaboite Via WEDIMAIL.........ccuuiiiiiiiiii e nnaee s 2
2 Y/ (oo [1To=1u T aTNo [V [ a0 o (=0 o T= 11T U UERRR 3
3.  Redirection (ou déviation) dES ©-MAIIS........ccccceiiiiiiiiiiie e e e s e e e e e s st e e e e e e e e e anns 3
4.  Lire les e-mails avec un logiciel tel que OULIOOK ...........ueiiiiiiiiiiiiieiiicee e e e 4

Auteur : Marco Severino 1/4 maj : 4 juillet 2007



MODE D’EMPLOI

Swiss

REGION JURA-SEELAND

1. Acces ala boite via webmail
Cet acces peut se faire depuis n’'importe quel ordinateur connecté a l'internet.

URL : https://webmail.arjs.ch (il est important de taper https pour avoir une connexion sécurisé)

Si un des messages suivants apparait (IE ou FireFox) cliquez sur « Poursuivre... » ou « OK »,

[ Eenur do contific ; N .. ) -
OG0 - (O ity ooty Erreur de sécurité : nom de domaine incompatible E|

s ngerts 5] Qoo w Copucine (@8 PBOLSS. 8| FBOLSTL 8] FBOLMSL mockdes i+ | sysbémne i oemation acodéesoun do ME 8

a1 ¢ naviastian blsaués - Windoes dntarna Exl

Wous avez tenté d'établir une connexion avec < webmail, arjs.ch =,
Cependant, le certificat de sécurité présenté appartient &

« *. inforaniak. ch ». Il est possible, bien que peu probable, que
quelqu'un tente d'intercepter vos communications avec ce site
Web,

Si wous pensez que le certificat présenté n'appartient pas &
« webmail,arjs.ch *, veuilez abandonnet la connexion et nokifier
I'adrninistrateur du site.,

%] ]

La fenétre suivante apparait :

arjs.ch

@ webmail

Connexion {version 1.78) "
Compte de messagerie: |m.severino | Le saviez vous ?

| sssses | Pour plus de sécurité faites des
—————— -/ copies!
Langue: | Par défaut (& a4

Mot de passe:

D . 2 . m . Savez-vous gue wous pouvez faire une
Enregistrer les informations de connexion sur cet ardinateur copie de tous les e-mails gque vous

R ENVOYEZ depuis votre Webmsil |

Sulvez le guide >

Remplissez les champs « compte de messagerie » et « mot de passe ».

Remarque : Lors de la premiére connexion au webmail, quelques questions de configuration vous sont posées.

Une fois connecté I'écran ci-dessous va s’afficher.

@ webmail arjs.ch

ﬁ U/'l::ourrier L'l,sﬂ Agenda ;};Carnet d'adresses ‘= Motes \)Téches L‘:__, SMS E}]
12-1 EBaite de réception @Vériﬁer les messages entranks jécrire un message  [FROossiers

Liste des dossiers [ De—-/ Sujet—-4 Date =" Taille =+
2, Boite de reception (0M0) Aucun message dans ce dossier

(&3] Spam (010
—=_JConnecté en tant que: m.severino@arjs.ch 8L Options (Configurer votre webrmal @Déconnecter

Pour la modification du mot de passe

powered by \infomanialk
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2. Modification du mot de passe

En bas de I'écran principal, vous trouverez un lien nommé « Options (configurer votre webmail) » (ce nom peut
changer en fonction de la langue que vous avez choisie). En cliquant sur ce lien, I'écran suivant apparait :

arjs.ch

— e _ B
| Agenda d‘: Carnet d'adresses | ‘== Notes \)Taches {JasMs @
L FAssistant de configuration

- oo Assistant de configuration
QOptlons generales

= = = - Wous pouvez ici relancer l'assistant quivous aide & configurer les options les plus utilisées.
AParametres denvoi

@ Filtre spam Lancer l'assistant

®dPersonnalites / Signatures
A Repondeur

8% Mot de passe
eTesratorTToiciel e-mail
Mise a jour Yebmail

—=_JConnecté en tant que: rm severino@aris.ch 'C::‘ Options (Configurer votre wehmail) @Déconnecter

powered by (\EE“"'L’%' il

Dans la partie de gauche, vous pouvez modifier différentes options de votre webmail et notamment votre mot de
passe.

3. Redirection (ou déviation) des e-mails

En bas de I'écran principal, vous trouverez un lien nommé « Options (configurer votre webmail) » (ce nom peut
changer en fonction de la langue que vous avez choisie). En cliquant sur ce lien, I'écran suivant apparait :

y \ - ; iy
ﬁ Q)Courrier 4 Agenda ﬁ{‘:[:arnet d'adresses | Notes \.)Taches (‘:_,SMS [0]

L FAssistant de configuration - - -
e o— Assistant de configuration
3 Options générales

= 5 2 = Wous pouvez ici relancer l'assistant quivous aide & configurer les options les plus utilisées
AParameétres denvoi

8 Filtra spam Lancer l'assistant

s Configuration logiciel e-mail
Mise & jour Yebmail

—=_JConnecté en tant que: m.severino@aris.ch '\j:‘ Options (Configurer votre webmail) @Déconnecter

powered by < Infomanial
Ly

Dans la partie de gauche, vous pouvez modifier différentes options de votre webmail et notamment la redirection
(ou déviation) de vos e-mails.
Apres avoir cliqué sur le lien « Déviation », I'écran suivant apparait :
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@ webmail arjs.ch

é'j @)Clzlurrier ‘-._'1& Agenda :p;:carnet d'adresses ‘== Notes \.)Tﬁches L-f':_, 5MS @
1 ehssistant de configuration
3 0ptions générales
AParamétres d'envoi

Déviation
Option de déviation

‘”‘ Rt 71 Effacer les messages du sereur aprés remvoi
Agenda, Carnet d'adresses

SySMS Adresses de déviation
BAFersonnalités / Signatures Entrez maintenant la liste des adresses sur lesguelles les couriers entrants doivent étre déviés.
A Répandeur
sfheviation
% Mot de passe L ] il

[\ Configuration logiciel e-rnail Ajouter & la liste

Mise & jourehmail

Ajoutd'adresses: Dévié vers:
[ | rmarco. sevetino@bluewin. ch

Supprimer la sélection

~=_9Connecté entant que: rm.severino@arjs ch 58 Options (Configurer votre webmaily [0 Déconnacter

pawered by S infomanialg
in

Si vous souhaitez que les messages adressés a votre adresse @arjs.ch soient déviés vers une (ou plusieurs)
autre adresse e-mail, suivez les étapes suivantes :

1. saisir une adresse e-mail dans le champ « Ajout d’adresses »

2. cliquez sur le bouton « Ajouter a la liste ». L'adresse va apparaitre dans la zone de droite.

3. cliquez sur le bouton « Valider »

N.B. 1 : Pour ajouter plusieurs adresses, répétez plusieurs fois les étapes 1 et 2.
N.B. 2 : Si vous souhaitez que les messages, aprés avoir été déviés, ne figurent plus dans votre boite
...@arjs.ch, cochez la case « Effacer les messages du serveur apres renvoi » et cliquez sur « Valider ».

4. Lire les e-mails avec un logiciel tel que Outlook

Pour configurer votre logiciel de messagerie, reportez-vous au menu « Configuration logiciel e-mail » que vous
trouvez dans I'écran d’option (voir image ci-dessus).

Auteur : Marco Severino 4/4 maj : 4 juillet 2007



